JKCNepTU3a HEHHOCTH JOKYMEHTOB U KOMILJIEKTOBAHUE TOCYAaAPCTBEHHbBIX U
MYHHIHMIATbHBIX apxuBoB. HopmaTuBHO-nIpaBoBasi 6a3a, MeToAHYeCKOe oDecrevyeHue
U MPaKTHKA
(24 akagemuuyecKuX 4aca)

[Iporpamma Kypca paccunTaHa Ha paOOTHUKOB TOCYJapPCTBEHHBIX M MYHHUITUTIATBHBIX
apXHMBOB.

Hens xypca — ¢dopmupoBanue y oOydaromuxcsi (ciayliareneil) KOMIETEHIINH,
HAIPABJICHHBIX Ha MPUOOPETCHHE 3HAHWUN M MPAKTHYECKUX HABBIKOB, HEOOXOIUMBIX IS
OKCTICPTHOW OIIGHKH pPE3yJbTaTOB TPOBEACHUS OKCHEPTU3bI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB
opraHu3aiui Jr00ro TUIa.

B pamkax manHoro kypca OyayT pacCMOTPEHBI CJIEYIOIINE TEMBbI:

1. HopmaTuBHO-mpaBoBas 06a3a OpraHu3alMM U MPOBEACHUS IKCIEPTU3bI IEHHOCTU
JOKYMEHTOB M KOMIUIEKTOBaHHUS TOCYJAapCTBEHHBIX W MYHHUIIMTIAIBHBIX apXHUBOB: 0OIIas
xapakrepuctuka. OOLeoTpacieBble METOJUUYECKUE Pa3pabOTKU MO BOIPOCAM 3KCIEPTU3BI
LEHHOCTH JJOKYMEHTOB U KOMIUJIEKTOBAaHUS apXUBOB.

2. HcTOYHMKHM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIIMMAIBHBIX apXHBOB.
[Ipopune kommnekroBanusa. CocTaBleHUE W aKTyaldu3alusi CIHUCKOB HCTOYHUKOB
KOMIUIEKTOBaHUS. VICTOUHMKHM TOJHOTO MpHUEMa U HMCTOYHUKUA BBIOOPOYHOTO TMpHEMA.
Bribopounbie ¢GopMbl TpueMa JOKYMEHTOB B apXWB: TMOBHAOBAas U TpPyHIoBas.
[ToTeHnmanbHble UCTOYHUKNA KOMIICKTOBAHUS.

3. MoroBopHasi ¢opMa B3aMMOJCHCTBUSI ¢ UCTOUHUKAMH KOMILJIEKTOBaHUs: cdepa
npuMeHeHHs. OCOOEHHOCTH COCTaBlIeHUsI U 0POPMIIEHHS TOTOBOPOB.

4. Opranuzaiys B3auMOJICHCTBUS TOCYAapPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIAILHBIX apXUBOB C
MCTOYHUKAMH KOMILJIEKTOBAHUSI.

5. HopmaruBHo-nipaBoBasi 0a3a yCTAHOBJEHHS CPOKOB XpaHEHHUS JOKYMEHTOB:
3aKOHOJATENIbCTBO, THUIIOBbIE MEPEYHU JIOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHEHHS,
BEJIOMCTBEHHbBIE NIEPEYHHU, TUIIOBBIE U IPUMEPHBIE HOMEHKJIATYPHI JIEII.

6. Metoauka pa3pabOTKM BEJOMCTBEHHBIX MNEpPEUHEN TOKYMEHTOB C YyKa3aHUEM
cpokoB xpaHeHus. KoHuenuus peectpa BUJOB JOKYMEHTOB.

7. OpraHu3anusi NPOBEAECHMS SKCIEPTU3bl LIEHHOCTU JOKYMEHTOB. OKCIIEPTHBIE
KOMHUCCHUH, LEHTpaJIbHbIE SKCIEPTHbIE KOMHUCCHH, HKCIEPTHO-NPOBEPOYHbIE KOMMCCHH,
[lenTpanpHass JKCIEPTHO-TIPOBEpOYHAs Komuccus npu PocapxuBe: wux (QyHKImw,
opranuszanusi padbotel. Poib BHEIIHUX 3KCHEPTOB B NPOBEIEHUU IKcrepTu3bl. Kputepuu
AKCIIEPTU3BI ICHHOCTH IOKYMEHTOB U X TPUMEHEHHE Ha MPAKTUKE.

8. OdopmiieHne pe3ynbTaToB IKCMEPTH3BI IEHHOCTH JTOKYMEHTOB. TpeboBaHUs K
COCTAaBIICHHUIO 1 O(POPMIICHHUIO OMUCEH A€, TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO XpaHEHUsl, OIIUCEeH Ael
BpeMeHHbIX (cBbile 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUsI, OMUCHU JeNl MO JIMYHOMY COCTaBy, akTa o
BBIJICJICHUU K YHUUYTOKEHHUIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJICKAIIUX XPAHEHHUIO.

9. Oco0eHHOCTH SKCHepTU3bl IIEHHOCTH HAyYHO-TEXHUYECKON TOKyMEHTAIUH
(HTH), aynnoBusyanbHbiXx 10KyMeHTOB (AB/I), anexTpoHHBIX JOKYMEHTOB (D /).



10. Opranuzanus u odopmiieHHe TMpueMa JAOKYMEHTOB B TOCYIapCTBEHHBIE U
MYHHIIUTTAIEHBIC ADXUBBI.

11. Ocob6ennoctu npuema Ha Xpaneane HTJI, AB/, 3/1.

12. OcobenHocT KOMIUIEKTOBAHUSI apXUBOB JTOKYMEHTaMH JIMYHOTO
MPOUCXOKICHUS.

13. NaunuaTuBHOE KOMILUIEKTOBAHHUE.

14. IlpumeneHnne WH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUHA MPH OPTraHU3alUU SKCIEPTU3BI
[IEHHOCTH JOKYMEHTOB U KOMIUICKTOBAaHUU apXHBOB.

[To oxoH4YaHUM OOydYEHUs BBIAACTCS YAOCTOBEPEHHE O MOBHIIICHUH KBATHU(PHUKAINN
YCTaHOBJIEHHOTO 00Opa3la.

OTpacneBoil uentp nossimieHus kpanupukanuun BHUNIA
tei. (495) 334-49-05; e-mail: ocpk@vniidad.ru



